Ontario
Health

Outil de travail — Gestion des commandes
électroniques dans SILO-DTCSRD

Cet outil de travail fournit des instructions étape par étape sur la facon de gérer les commandes
électroniques dans l'application SILO-DTCSRD.

Le manifeste du laboratoire fait office de bon de livraison pour le site et le laboratoire, identifiant les
échantillons qui ont été envoyés au laboratoire dans la boite d'expédition afin de s'assurer qu'ils ont
recu les échantillons corrects et totaux pour le résultat.

Le manifeste du laboratoire permet aux sites, en particulier ceux dont les volumes sont élevés, de
suivre |'état des demandes de tests et des échantillons et d'identifier ceux qui ont été envoyés au
laboratoire pour étre testés.

Mon espace de travail — Commandes de laboratoire

Les utilisateurs inscrits a une demande de test peuvent consulter et gérer les commandes
électroniques.

Dans My Workspace (Mon espace de travail), cliquez sur le lien Manage Lab Orders (Gérer les commandes de
laboratoire) pour accéder a I'onglet Requisitions (Demandes)

Requétes et rapports de laboratoire COVID-19
Créer des commandes de laboratoire

‘ [% Requéte de test ‘

‘ @ Rapport de résultats

Gerer les commandes de laboratoire existantes
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Gérer les ordonnances de laboratoire

Réquisitions Résultats Manifestes

Exportation des données de la demande
Laboratoire destinataire statut Plage de dates
The Hospital For Sick Children - 4159 v Tout v Derniers 30 jours v
Dernidre mise & jour: 2024-03-11 12:10kctualiser la liste
0 enregistrement(s) sélectionn Sélectionnez les enregistrements pour effectuer des @
actions en bloc
Référence
Référence de Paramaétres du Modifié
rordonnance Ccréé L patient du patient statut manifeste par Mesures
O KvXe8M7738T 2024-02-14  AAFPTeal, Congregate tenantilon préleve
13.08 Clare living setting
i 0 v Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Afficher les enregistrements 1a 1 sur

Onglet Requisitions (Demandes)

L'onglet Requisitions (Demandes) affiche une liste des demandes qui ont été complétées. Dans cet
onglet, les utilisateurs peuvent sélectionner le laboratoire de destination, I'état et la plage de dates.
Les utilisateurs peuvent affecter ou réaffecter des demandes a un manifeste, et les supprimer d'un
manifeste en cliquant sur la case a c6té de l'identifiant de la commande.

Lorsque l'utilisateur sélectionne I'onglet Requisitions (Demandes) pour la premiére fois, le laboratoire
de destination s'affichera par ordre alphabétique, ce qui permettra au site de sélectionner le
laboratoire vers lequel I'échantillon sera transporté pour étre analysé.

Remarque : Vous ne pouvez affecter ou réaffecter une demande a un manifeste que si lI'état de la
demande (commande de laboratoire) est Specimen collected (Echantillon collecté) ou Manually

printed (Impression manuelle).

Gérer les ordonnances de laboratoire

Réquisitions Résultats Manifestes
{s] jemand:
Laboratoirs destinataire Statut Plage de dates
The Hospital For Sick Children - 4159 v Tout v Derniers 30 jours v
Derniére mise & jour: 2024-03-11 121Q4ctualiser Ia liste
0 enregistrement(s) sélectionné(s selectionnez les enregistrements pour effectuer des @
®
actions en bloc
Référence
Référence de Paramaétres du Modifié
l'ordonnance Créé Patient du patient Statut manifeste par Mesures
a KVX9BM7738T  2004-02-14  AAFPTeq congregate
13:08 Clare living setting
ff 0 v Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Afficher les enregistrements 1 & | su

Sélectionnez Destination lab (Laboratoire de destination) :

Gérer les ordonnances de laboratoire

Réquisitions Résultats Manifestes
Ex jonny la dema
Laboratoire destinataire Statut Plage de dates
The Hospital For Sick Children - 4159 v Tout v Derniers 30 jours v
Dernidre mise & jour: 2024-03-11 12:1Qctyaliser g liste

1. Sélectionnez Status (Etat). Les options suivantes s'afficheront :

e Manually printed (Impression manuelle)



Specimen collected (Echantillon collecté)
Assigned to manifest (Affecté au manifeste)
Sent to lab (Envoyé au laboratoire)

Tout (par défaut)



2. Sélectionnez Date range (Plage de dates) :

e Sélectionnez une plage de dates sur les 14 derniers jours.

Plage de dates

Derniers 30 jours v

e Lavaleur par défaut est « Last 24 hours » (24 derniéres heures).

3. Lien Refresh list (Actualiser la liste) :

e Cliquez sur le lien Refresh list (Actualiser la liste) pour actualiser la page ety inclure les
enregistrements ajoutés depuis la derniére actualisation de la page. L'horodatage de la
derniére mise a jour sera également mis a jour.

Derniére mise & jour: 2024-03-11 12:1Qctualiser la liste

Remarque : En appuyant sur F5 ou en actualisant votre navigateur, vous actualiserez la
page entiére.

4. Assign to manifest (Affecter au manifeste) :

Cette fonction permet d'affecter des demandes (commandes de laboratoire) a un manifeste existant
ou a un manifeste nouvellement créé.

e Sélectionnez Order ID (Identifiant de la commande) pour affecter les commandes de
laboratoire dont I'état est Specimen Collected (Echantillon collecté) ou Manually Printed
(Imprimé manuellement)

e Cliquez sur Assign to Manifest (Affecter au manifeste).

1 Total sélectionné | Tout supprimer | Tout sélectionner )
Référence
Ré&férence de Paramétres du Modifié
I'ordonnance créé L Patient du patient statut manifeste par Mesures

& Kvxesm773sT 2024-02-14 AAFPTeal, Congregate

13:08 Clare living setting

afficher| 50 | enregistrements Premier Précédent 1 Suivant Dernier



5. Sélectionnez New Manifest (Nouveau manifeste) ou Existing Manifest (Manifeste existant) :

e Sivous avez sélectionné Existing Manifest (Manifeste existant), sélectionnez l'identifiant du
manifeste dans la liste déroulante.

Affecter au manifeste

A quel manifeste souhaitez-vous affecter les ordonnances de laboratoire

sélectionnées?

Nouveau manifeste

Manifeste

e Cliquez sur Assign (Affecter).

e Sivous avez sélectionné New Manifest (Nouveau manifeste), une notification s'affichera.
Vous recevrez une alerte une fois la tache complétée.

6. Remove from manifest (Supprimer du manifeste) :

Cette fonction vous permet de supprimer les commandes de laboratoire précédemment affectées a
un manifeste. Elles reviendront a leur état initial, soit Specimen collected (Echantillon collecté) ou

Manually printed (Impression manuelle).

e Sélectionnez Order ID (Identifiant de commande) pour supprimer les commandes de
laboratoire affectées a un manifeste.

e Cliquez sur Remove from manifest (Supprimer du manifeste).

Remarque : Vous pouvez supprimer plusieurs demandes d'un méme manifeste. Vous ne pouvez
pas supprimer plusieurs demandes de différents manifestes.

1 Total sélectionné | Tout supprimer | Tout sélectionner ®

Ré&férence

Référence de Paramétres du Modifié
l'ordonnance Créé ! Patient du patient Statut manifeste par Mesures
¢ Kvxesm7738T 2024-02-14  AAFPTeql, Congregate 4159000093  Batista,
13:08 Clare iving setting Michelle
Premier Précédent 1 Suivant Dernier

afficher| 50~ | enregistrements

Afficher les enregistrements 1 & 1sur 1



Onglet Manifest (Manifeste)

Gérer les commandes de laboratoire

L'onglet Manifest (Manifeste) affiche les commandes de laboratoire qui sont affectées soit a un
nouveau manifeste, soit a un manifeste existant, spécifiquement :

e Le nombre de commandes de laboratoire affectées a un manifeste particulier

e |dentifiant du manifeste

e Toute commande de laboratoire qui n'a pas pu étre affectée

Gérer les ordonnances de laboratoire

Réquisitions Résultats Manifestes

Laboratoire destinataire

Stotut Flage de dates
In-Common Laboratories - 5800 ~ Tout v Derniers 30 jours ~
Derniére mise & jour: 2024-03-1112:2Kctualiser la liste
0 enregistrement(s) sélectionné(s) ¢ nez les enregistrement \D
Référence
du Modifié
manifeste Créé Laboratoire destinataire Statut par Modifié Mesures
O 5800000037 2024-03-06 14:21 In-Commen Laboratories - Pullishy, Sean  2024-03-06 14:22
5800
afficher| 50 | enregistrements Premie Précédent 1 Suivant Dernier

Afficher les enregistrements 14 1 sur |
Mark Manifest as sent (Marquer le manifeste comme envoyé)

7. Sélectionnez dans la liste un manifeste dont I'état est Not sent (Non envoyé).

e Tous les enregistrements dont I'état est Sent (Envoyé) sont grisés.

Gérer les ordonnances de laboratoire

Réquisitions Résultats

Manifestes
Loboratoire destinataire statut plage de dates
In-Common Laboratories - 5800 v Tout v Derniers 30 jours v
Dernidre mise & jour: 2024-03-11 12:2kctualiser la liste
0 enregistrement(s) sélectionné(s électionnez les enregistrements pou 0]

Référence

du Modifié

manifeste crée Laboratoire destinataire Statut par Modifié Mesures
o 5800000087 2024-03-06 1421 In-Common Laboratories - Pullishy, Sean ~ 2024-03-06 14:22 ..

5800
afficher| 50w | enrogistromonts

Premier  Précédent Suivant  Dernier

Atficher les enregistrements 1 & | sur

8. Cliquez sur le bouton Not sent (Non envoyé) dans la colonne Status (Etat). Vous pouvez
sélectionner autant de manifestes que vous le souhaitez.

9. Confirmez en cliquant sur Yes, mark as ‘sent’ (Oui, marquer comme « envoyé »).

10. Tous les manifestes sélectionnés seront marqués comme envoyés.



Remarque : Les commandes de laboratoire affectées doivent correspondre au nombre de
commandes de laboratoire figurant dans le manifeste.

ISpe:imens in transport group: 1

Lab order ID Created Patient Mame Patient Setting

MNMWTYLIZS 2022-08-17 1046 AAFPTeal, Clare Asfessment centre

Marquer le manifeste comme non envoyé

11. Sélectionnez dans la liste un manifeste dont I'état est Sent (Envoyé).

e Tous les enregistrements dont |'état est Not sent (Non envoyé) sont grisés.

1 Total sélectionné | Tout supprimer | Tout sélectionner @

Référence

du Modifié
manifeste Créé - lLaboratoire destinataire Statut par Modifié Mesures
s 5800000037 2024-03-06 14:21 In-Common Laboratories - Pullishy, Sean  2024-03-06 14:22
5800
Afficher| 50 | enrogistrements Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Marquer le(s) manifeste(s) comme «  *
non envoyé(s) »

Voulez-vous vraiment changer I'état de |
manifeste(s) & « non envoyé(s) s?

L'état des ordonnances associées au(x) manifeste(s) sera modifié a «
affectées au manifeste ».

Oui, marquer comme « Non envoyeé »

12. Cliquez sur le bouton Sent (Envoyé) dans la colonne Status (Etat). Vous pouvez sélectionner
autant de manifestes que vous le souhaitez.

13. Confirmez en cliquant sur Yes, mark as ‘not sent (Oui, marquer comme « non envoyé »).

14. Tous les manifestes sélectionnés seront marqués comme non envoyés.



Afficher le PDF du manifeste

Ce document affiche les informations suivantes pour les commandes de laboratoire affectées au
manifeste, ainsi que le nombre de commandes de laboratoire :

e Echantillons du groupe de transport identifiés
e Identifiants des commandes de laboratoire

e Date de la commande

e Heure

e Nom et prénom du patient

e Contexte du patient

Pour consulter le manifeste, cliquez sur View PDF (Afficher le PDF).

OLIS MORE Specimen Manifest Manifest ID: 4159000051
Created by: Destination lab:

OLIS BSD The Hospital For Sick Children

Ramsay, Valerie

Printed on: 2022-08-29 14:36

Specimens in transport group: 1

Lab order ID Created Patient Name Patient Setting
SUN3MGVZA 2022-08-29 12:14 AAFPTeal, Clare Assessment centre
Remarques :

e Les quatre premiers chiffres de I'identifiant du manifeste sont associés a |'identifiant du
laboratoire de destination.

e Le pied de page affiche le numéro de page et l'identifiant du manif-2 Line Title Goes Here,
Heading 1.

Need this information in an accessible format? 1-877-280-8538, TTY 1-800-855-0511, info@ontariohealth.ca.
Document disponible en frangais en contactant info@ontariohealth.ca
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